
MANUAL CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO 
OUTLOOK 

 
 

 
Primer Paso 

 

Seleccionar del Menú Principal “Herramientas”, luego ir a la opción “Cuentas” 
 

 

  
 
 
Segundo Paso 

 

Aparece la ventana “Cuentas de Internet”, seleccionar la opción “Agrega nueva cuenta” 

 

  



 
 
 
 
 
 
 
Tercer Paso 

 

 
 
Seleccione POP3 
 
Cuarto Paso 

 

Aparece la ventana “Asistente para la conexión a Internet”, debe llenar todos los datos: 

 



 
 
 
Su Nombre = “Juan Perez” 
Dirección de correo electrónico = La dirección completa, incluyendo el @midominio.com 
Servidor entrante = mail. midominio.com 
Servidor saliente = mail. midominio.com 
Nombre de usuario = La dirección completa, incluyendo el @midominio.com 
Contraseña = Su password 
 
Donde midominio.com debe reemplazarse por el nombre de su sitio web. 
 
Ej. mail.dominio.com, en el caso de khainata el servidor sería mail.khainata.com 
 
Quinto Paso 

 

Presione el Botón MAS CONFIGURACIONES 

 

  
 
Sexto Paso 

 



 
 

Por último ir a la pestaña de “Servidor de Salida” y activar la opción “Mi servidor requiere 
autenticación”, ir a la parte inferior de la ventana y “Aplicar”, luego “Aceptar”. La cuenta  de 
correo ya se encuentra lista para ser utilizada. 
 
 
 


