MANUAL CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO
OUTLOOK

Primer Paso

Seleccionar del Menu Principal “Herramientas”, luego ir a la opcion “Cuentas”
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Segundo Paso

Aparece la ventana “Cuentas de Internet”, seleccionar la opcién “Agrega nueva cuenta”

Cuentas de correo electrénico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico y los directorios gque utiliza Outlook.

Correo electronico

(%) Agregar una nueva cuenta de correo electrénico
(") Ver o cambiar cuentas de corren electrénico existentes

Directorio

(") Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
() Ver o cambiar libretas de direcciones existentes
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Tercer Paso

Cuentas de correo el

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajarad su nueva cuenta de correo electrdnico.

() Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrénico, obtener
acceso a carpetas plblicas y compartir documentos.,

@ porP3
Conecte con un servidor de correo electrénico POP 3 para descargar el correo,
Cmap

Conecte con un servider de correo electrénico IMAF para descargar el correo
electrénico y sincronizar las carpetas de buzdn,

) HTTP

Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP come Hotmail para
descargar el correo electrénico v sincronizar las carpetas de buzdn.

() Tipo de servidor adicional
Conecte con atro grupo de trabzjo o con un servider de otro fabricante.
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Seleccione POP3

Cuarto Paso

Aparece la ventana “Asistente para la conexidn a Internet”, debe llenar todos los datos:



Cuentas de correo electrdnico

Configuracion de correo electranico de Internet (POP3)
Estos valores son necesanios para que |a cuenta de correo electranico funcone,

Informacidn sobre el usuario Informacidn del servidor
Su nombre: | hsan Perez Servidor de correo entrante (POP3): | o mitominio com
;"";‘Um COMED | rinambreq@midominio com| S8ridor de correo sabente (SMTF) | g midominio. com
Informacidn de inicio de sesidn R

Despuds de rellensr s nformacion de ests pantala,

Nombre de USUBNOS | rinombra@midominio.COM | recomendamos que prushe su cuenta hadendo dic
thm: .H.H.H EEEER | tﬂ H w‘ mm: mm k rtd}

[Recordar contrasefia [ o o houratén de la cuenta... |

de contrasefia de sequridad (SPA) | Més configuracones... |
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Su Nombre = “Juan Perez”

Direccion de correo electronico = La direccion completa, incluyendo el @midominio.com
Servidor entrante = mail. midominio.com

Servidor saliente = mail. midominio.com

Nombre de usuario = La direccion completa, incluyendo el @midominio.com

Contraseiia = Su password

Donde midominio.com debe reemplazarse por el nombre de su sitio web.

Ej. mail.dominio.com, en el caso de khainata el servidor seria mail.khainata.com

Quinto Paso

Presione el Boton MAS CONFIGURACIONES

L Mas configuraciones. .. I|

Sexto Paso



Configuracién de correo electrénico de Internet

General | Servidor de salida |Conexién || .ﬁ.vanzadas|

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(%) Utilizar la misma configuracién gue mi servidor de corren de entrada

() Iniciar sesién utiizando

) Iniciar sesién en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar l [ Cancelar

Por dltimo ir a la pestafia de “Servidor de Salida” y activar la opcion “Mi servidor requiere
autenticacion”, ir a la parte inferior de la ventana y “Aplicar”, luego “Aceptar”. La cuenta de
correo ya se encuentra lista para ser utilizada.



